Guatemala, 28 de diciémbrede] 2018
Informe No. 06-2018

Licenciado

Juan Alberto Monz6n Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo & usted con el propésito de presentar mi Informe de
Actividades Mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo No.2475-
2018 por Servicios Técnicos, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 548-2018,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios
presento factura de Pequefio Contribuyente, segiin factura Serie "A" No. 000066.

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas internas y externas que
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Apovar en la recepcién de documentos internos y externos que ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

¢) Brindar apoyo en llevar una base de datos de los documentos gue ingresan al
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d} Brindar apoyo en | actualizacion de la informacién semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, para los usuarios,

e} Brindar apoyo en la elaboracidn de oficios y demas documentacién solicitada por
fa coordinacidén administrativa.

T} Otras actividades afines al contrato. p




Resultados Obtenidos

a} Se apoyé en la atencidn de llamadas internas y externas para ser trasladadas en
las diferentes areas, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de
diciembredel 2018.

b) Se apoyd registrando en el libro de ingreso, la documentacidn recibida en e
Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el mes de diciembre del 2018.

€) Seapoyd en la logistica de tours conjunto con el guia del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias durante el mes de diciembre del 2018.

d) Se apoyd en la atencidn a visitas de personas nacionales y extranjeros, en
proporcionar informacién de ias diferentes actividades, precios de eventios, fechas.
Asi como espacios para ser utilizados, en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias
en el mes de diciembre 2018.

2} Se apoyo en la entrega de boletos de los diferentes eventos: Cascanueces, Mesias
de Jandel, Pablo Milanés, Concierto de Temporada Navidefia, entre oiros) al
personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante ef mes de
diciembredel 2018,

Se apoyd a proveedores que se presentaron a las juntas de cotizacion, realizadas

—

en el Centro Cultural Miguel Angal Asturias.

Atentamente,

i_uby ifrena Caﬂas Pagalado.
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018
Informe No. 007-2018 -

Licenciado:

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato No. 2475-2018 por Servicios
Técnicos, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 548-2018, correspondiente del 23 de -
julio al 31 de diciembre de 2018.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar Apoyo en la atencion de llamadas telefénicas internas y externas que
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias,

L

b. Apovyarenis Recepcidn de documentos internos y externos que ingresan al Centro
Cultural Miguet Angel Asturias.
€. Brindar apoyo en llevar una base de datos de los documentos gue ingresan al

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d. Brindar apoyo en Ia actualizacién de la informacion semanalmente de fa agenda
de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, para los usuarios,

e. Brindar apoyo en Ia elaboracién de oficios y demds documentacidn solicitada por
la coordinacion administrativa.
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f.  Otras actividades afines del conirato.

Atentamente, y
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018
Informe No. 007-2018 ~

Licenciado:

JUAN ALBERTO IV_IONZ()N ESQUIVEL -

Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceminjstro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrate No. 2475-2018 por Servicios
Técnicos, aprobado mediante ei Acuerdo Ministerial No. 548-2018, correspondiente del 23 de
julio al 31 de diciembre de 2018,

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

a. 5e apoyd en la Recepcién recibiendo Propuestas para presentaciones de Eventos,
Temporada Regular, Festival de Junio y Temporada Escolar para Eventos 2019, )

b. Seapoyden el registro de correspondencia, ddndole ingreso a la documentacion, para los
diferentes departamentos y seccione. Para ser trasladadas a Direccion del Centra Cultural
Miguel Angel Asturias.

€. Se apoyo a los usuarios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, en la coordinacion de
Tours, conjunto con el el Guia,

d. Se apoyd brindando informacion a los usuarios de manera presencial y telefénica de las
diferentes actividades. Precios de eventos, fechas, espacios para utilizar en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

- @ Seapoyd en el régistro de Usuarios participantes de |a Carrera 51 Efrain Recinos, llenando
la ficha de participacidn con datos persanales,

f.  Se apoyé en el 4rea de Programacion, realizando llamadas telefénicas a los productores y
representantes de Eventos 2018, para firma de Contratos, y el cumplimiento de papeleria
para la realizacidn de los eventos.

8. Seapoyd en la entrega de boletos de los diferentes eventos: { Mesias, Clausura de Danza
de la Escuela Municipal, En busca del Dorado, Con Aire Espafiol, Pastorela Navidefia, No
Gracias Mr. Trump, El Rapto del Reno, Paloma San Basilio, La Jugueteria Fantdstica,
STOMP, Entre otras) al personal del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias. Durante el mes
de julio a diciembre de 2018.
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